


5.  Составление информации об 

обеспеченности учебниками 

сентябрь Заец С.Н. 

6.  Оформление заказа на учебники  

федерального перечня  на 2024-

2025 учебный год 

декабрь-январь Заец С.Н. 

7.  Провести смотр библиотечных 

учебников по классам 

один раз в 

полугодие 

Заец С.Н. 

8.  Составление актов на списание 

ветхих и устаревших по 

содержанию учебников  

октябрь Заец С.Н. 

9.  Информирование учителей и 

учащихся о новых поступлениях 

учебников и учебных пособий 

по мере 

поступления 

Заец С.Н. 

Работа с основным фондом   Заец С.Н. 

10.  Оформление библиотеки 

/тематические выставки, 

тематические стеллажи, 

разделители, внутристеллажные 

выставки/ 

в течение года Заец С.Н. 

11.  Оформление подписки на 

периодические издания 

октябрь, апрель Заец С.Н. 

12.  Составление актов на 

утерянные книги, взамен 

утерянных 

ноябрь Заец С.Н. 

13.  Сверка с бухгалтерией  ноябрь Заец С.Н. 

14.  Прием и техническая обработка,  

поступившей литературы; 

оформление накладных,  запись 

в книгу суммарного учета,  

штемпелевание, оформление 

карточек для СК, АК.    

по мере 

поступления 

Заец С.Н. 

15.  Регулярная проверка 

расстановки фонда, подшивка 

периодики 

в течение года Заец С.Н. 

16.  Санитарный день Последний день 

каждого месяца 

Заец С.Н. 

17.  Обеспечение сохранности 

фонда: 

- Контроль над возвратом книг, 

периодических изданий, 

электронных учебников вовремя 

и в надлежащем состоянии; 

работа с должниками; 

- Обеспечение сохранности 

ценного фонда читального зала; 

- Ремонт книг. 

Постоянно Заец С.Н. 

 



 

5. Информационно-библиографическая и справочная работа библиотеки 

 

№ п/п Содержание работ Сроки Ответственный 

    1. Ведение алфавитного каталога 

(удалить карточки на списанные 

книги, расстановка карточек на 

новые книги) 

в течение 

года 

Заец С.Н. 

    2. Ведение систематического 

каталога (удалить карточки на 

списанные книги, расстановка 

карточек на новые книги) 

в течение 

года 

Заец С.Н. 

    3. Обновить рекомендательные 

списки: 

«Готовимся к ЕГЭ» 

«Что читать летом» по классам 

Октябрь 

Апрель  

Заец С.Н. 

    4. Обновить тематическую полку: 

 «Куда пойти учиться -2024» 

в течение 

года 

Заец С.Н. 

    5. Выполнение и учет выдачи 

библиографических  и 

тематических справок по 

запросам читателей. 

в течение 

года 

Заец С.Н. 

 

Библиотечно-библиографические  знания -  школьникам 

 

Классы Темы занятий, формы Месяц Ответственный 

1-е кл. Ознакомительная экскурсия 

«Путешествие в книжный 

город». Знакомство с 

«Книжным домом», понятия 

«библиотека», 

«библиотекарь», «читатель». 

сентябрь Заец С.Н. 

2-е кл. Библиотечный урок «Правила 

и умение обращения с 

книгой». Формирование у 

детей бережного отношения к 

книге. Ознакомление с 

правилами обращения с 

книгой. 

октябрь Заец С.Н. 

3-и кл. Библиотечный урок 

«Продолжаем знакомство с 

библиотекой. Понятия 

«абонемент», «читальный 

зал». Расстановка книг. 

Выбор книг. 

ноябрь Заец С.Н. 

4-е кл. Библиотечный урок 

«Структура книги». Кто и как 

декабрь Заец С.Н. 



создаѐт книги. Из чего 

состоит книга. Внешнее 

оформление книги (обложка, 

переплѐт, корешок). 

Внутреннее оформление 

книги (текст, страница, 

иллюстрация). 

2-е кл. Библиотечный урок «Твои 

первые энциклопедии, 

словари, справочники». 

Структура справочной 

литературы. 

январь Заец С.Н. 

6-е кл. Справочные издания. 

Библиотечный урок «Основы 

информационной культуры». 

февраль Заец С.Н. 

 

1-е кл. Библиотечный урок-игра 

«Посвящение в читатели» 

март Заец С.Н. 

5-е кл. Библиотечный урок «Книга и 

еѐ создатели. Структура книги 

(Аннотация, предисловие, 

послесловие, содержание, 

словарь). Определение 

содержания». 

апрель Заец С.Н. 

7-е Библиотечный урок «Научись 

пользоваться каталогом 

книг…» Обучение учащихся 

самостоятельному 

пользованию каталогом книг. 

май Заец С.Н. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

6. Работа с читателями библиотеки 

Учащиеся 

№        Содержание работы    Класс  Дата  Ответств. 

Индивидуальное руководство чтением 

1.   Анализ чтения  1-11 класс 1 раз в 

четверть 

Заец С.Н. 

2.  Беседы с учащимися и 

классными 

руководителями о 

результатах  анализа 

чтения  

1-11 класс 1 раз в 

четверть 

Заец С.Н. 

3.  Работа с задолжниками Педсостав, 

1-11 классы 

в течение 

года 

Заец С.Н. 

4.  Индивидуальные беседы о 

прочитанном, 

рекомендательные беседы, 

беседы о новинках 

Педсостав, 

1-11 классы 

в течение 

года 

Заец С.Н. 

5.  Обслуживание читателей 

(учащихся, педагогов, 

родителей) 

 в течение 

года 

Заец С.Н. 

Массовая работа 

В помощь учебному процессу 

6.  Выставки, подборки 

литературы к предметным 

неделям  

1-11 кл. в течение 

года 

Заец С.Н. 

7.  Организация книжных 

выставок, проведение 

обзоров литературы в 

помощь учебному 

процессу 

1-11 кл. в течение 

года 

Заец С.Н. 

8.  Подбор литературы в 

помощь написанию 

сочинений, докладов, 

рефератов, 

исследовательских работ,  

в подготовке к экзаменам 

1-11 кл. в течение 

года 

Заец С.Н. 

9.  Оформление 

тематического стенда 

«Библиотечно-

информационный центр». 

Ежемесячно  в течение 

года 

Заец С.Н. 

Мероприятия по популяризации чтения и книги 

10.  Тематическая полка 

«Вместе против террора», 

1-11 кл.  сентябрь Заец С.Н. 



посвящѐнная дню 

солидарности в борьбе с 

терроризмом. 

11.  Урок-беседа, посвящѐнная 

трагедии в городе 

Беслане: «Осетинское 

горе, трагедия Беслана». 

6 А кл. сентябрь Заец С.Н. 

12.  Классный час: «Журавли 

Расула Гамзатова». 

посвящѐнный 100-летию 

Р.Г. Гамзатова. 

5 Б кл.  сентябрь Заец С.Н. 

13.  Месячник школьных 

библиотек. 

  Рейд по сохранности 

учебников. 

1-11 кл октябрь Заец С.Н. 

14.  Литературная игра: 

«Уроки воспитания от 

блестящей калоши» по 

книге Тамары Крюковой. 

4 Б кл. 
 

октябрь 
 

Заец С.Н. 

15.  «Встречи в 

Простоквашино» игровой 

спектакль по 

произведениям Э. 

Успенского. 

3-4 кл. 
 

октябрь 
 

Заец С.Н. 

16.  Познавательно-игровое 

мероприятие: 

«Путешествие в страну 

вежливости» 

5 А кл осенние 

каникулы 

Заец С.Н. 

17.  Экспресс-викторина: «Что 

я знаю о Тургеневе». 

10 Б кл ноябрь Заец С.Н. 

18.  Викторина по сказке 

Сельмы Лагерлѐф 

«Чудесное путешествие 

Нильса с дикими гусями». 

3 А кл. ноябрь Заец С.Н. 

19.  «Чудеса природы» 

эколитературная игра-

ассоциация. 

6 Б кл. декабрь Заец С.Н. 

20.  «Горжусь, что я русский» 

мероприятие 

рассказывающее о 

легендарном полководце 

А.В. Суворове. 

7 А кл. декабрь Заец С.Н. 

21.  «Что за прелесть эти 

сказки», литературный час 

по сказке С.Я. Маршака 

«Двенадцать месяцев». 

2-е кл. январь Заец С.Н. 

22.  «У казачьего плетня» игра 7 Б кл. январь Заец С.Н. 



по традиционной культуре 

Кубани. 

23.  «Нецелованный полк». 

Литературно-

музыкальный час на 

патриотическую тему, 

посвящѐнный женщинам 

лѐтчицам. 

8-е кл февраль Заец С.Н. 

24.  «Ларец мудрости» 

литературная гостиная по 

творчеству И.А. Крылова. 

5 Б кл. февраль Заец С.Н. 

25.  «H2O - живительная 

влага» конкурсная 

программа, посвящѐнная 

всемирному дню водных 

ресурсов. 

 10 А кл. март Заец С.Н. 

26.  «Главный герой - правда» 

литературный вечер, 

посвящѐнный 100-летию 

Ю.В. Бондарева. 

9 Б кл. март Заец С.Н. 

27.  «Добро пожаловать в 

библиотеку» день 

открытых дверей в храме 

знаний. 

3-4 кл. весенние 

каникулы 

Заец С.Н. 

28.  «Три страницы о 

кубанской столице» 

устный журнал. 

9-А кл. апрель Заец С.Н. 

29.  Акция «Читаем Астафьева 

вместе». 

5-7 кл. апрель Заец С.Н. 

30.  «Славься, держава!» 

познавательно-

патриотическая 

викторина.  

 8-е кл. май Заец С.Н. 

31.  «Женское мужество» 

театрализованное 

представление по 

произведению Б.Л. 

Васильева «А зори здесь 

тихие...» 

10-е кл май Заец С.Н. 

Основы православной культуры  

32.  Обновить выставку: 

«Россия православная» 

1-11 кл. октябрь Заец С.Н. 

33.  Папка-накопитель 

«Православная культура». 

 в течении 

года 

Заец С.Н. 

34.  Папка-накопитель 

«Православие на Кубани». 

 

 

в течении 

года 

Заец С.Н. 

35.  Просмотр фильмов 7-е кл. апрель Заец С.Н. 



«Святыни Кавказа» 

Патриотическое воспитание  

36.  Тематическая полка 

«Вместе против террора», 

посвящѐнная дню 

солидарности в борьбе с 

терроризмом. 

1-11 кл сентябрь Заец С.Н. 

37.  Урок-беседа, посвящѐнная 

трагедии в городе Беслане: 

«Осетинское горе, 

трагедия Беслана». 

6 А кл сентябрь  Заец С.Н. 

38.  Классный час: «Журавли 

Расула Гамзатова». 

посвящѐнный 100-летию 

Р.Г. Гамзатова. 

5 Б кл. 

 

сентябрь Заец С.Н. 

39.  «Горжусь, что я русский» 

мероприятие 

рассказывающее о 

легендарном полководце 

А.В. Суворове. 

7 А кл. декабрь Заец С.Н. 

40.  «Нецелованный полк». 

Литературно-

музыкальный час на 

патриотическую тему, 

посвящѐнный женщинам 

лѐтчицам. 

8-е кл. февраль Заец С.Н. 

41.  «Главный герой - правда» 

литературный вечер, 

посвящѐнный 100-летию 

Ю.В. Бондарева. 

9 Б кл.  март Заец С.Н. 

42.  «Слався, держава!» 

познавательно-

патриотическая 

викторина. 

8-е кл. май Заец С.Н. 

43.  «Женское мужество» 

театрализованное 

представление по 

произведению Б.Л. 

Васильева «А зори здесь 

тихие...» 

10-е кл май Заец С.Н. 

Экологическое воспитание  

44.  «Чудеса природы» 

эколитературная игра-

ассоциация. 

6 Б кл декабрь Заец С.Н. 

45.  «H2O - живительная 

влага» конкурсная 

программа, посвящѐнная 

10 А кл март Заец С.Н. 



 

С педагогическим коллективом 

 

1.  Информирование учителей о 

новых поступлениях учебной и 

учебно-методической 

литературы. 

по мере 

поступления 

Заец С.Н. 

2.   Тематическая полка: 

«Учитель! Как бесценно это 

имя…» 

сентябрь Заец С.Н. 

3.  Выступить с анализом чтения на 

педсовете и родительском 

собрании. 

2, 4 четверть Заец С.Н. 

4.  «Учебники: обеспечение 

учеников и преподавателей»: 

выступление на педсовете. 

1 четверть Заец С.Н. 

  

С родителями учащихся 

          

1.  «Правила пользования 

учебниками»: выступление на 

родительском собрании 

1 четверть Заец С.Н. 

2.  «Что читают наши дети»: 

выступление на родительском 

собрании 

3 четверть Заец С.Н. 

                             

7. Реклама библиотеки, издательская продукция 

 

1. Обновить оформление 

библиотеки 

Поменять разделители в 84 

отделе «Классическая 

литература» 

в течение 

года 

Заец С.Н. 

2. Оформление тематического 

стенда «Библиотечно-

информационный центр». 

ежемесячно Заец С.Н. 

 

 

 

 

всемирному дню водных 

ресурсов. 

Нравственное воспитание  

46.  «Познавательно-игровое 

мероприятие: 

«Путешествие в страну 

вежливости». 

5 А кл. осенние 

каникулы 

Заец С.Н. 



8. Профессиональное развитие работников библиотеки 

 

1. Посещение и участие в 

районных мероприятиях 

в течение 

года 

Заец С.Н. 

2.  Изучать нормативные 

документы, периодику по 

библиотечному делу, 

предметные журналы. 

в течение 

года 

Заец С.Н. 

3. Посещение курсов повышения 

квалификации. 

1 раз в 5 лет Заец С.Н. 

4.  Принимать участие в районных 

и краевых конкурсах  

в течение 

года 

Заец С.Н. 

 

 

План работы школьной библиотеки по реализации 

курса «Кубановедения» 
 

№ Содержание работы Срок 

выполн. 

Класс Ответствен. 

1 Книжная выставка: «Тебя 

люблю, тобой горжусь». 

сентябрь 1-11 Заец С.Н. 

2 Обновление стенда «Войны-

освободители 

СНСтеблиевской». 

сентябрь 1-11 Заец С.Н. 

3 «У казачьего плетня» игра по 

традиционной культуре Кубани. 

январь 7 Б кл. Заец С.Н. 

4 «Три страницы о кубанской 

столице» устный журнал. 

апрель 9 А кл. Заец С.Н. 

5 Просмотр фильмов «Святыни 

Кавказа» 

апрель 7-е кл. Заец С.Н. 


