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Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение
Средняя общеобразовательная школа № 55
ПРИКАЗ

	   «15 » декабря 2014_г.
	                                                №
	1


станица  СНСтеблиевская

О внедрении системы автоматизации в МБОУ СОШ № 55 
[bookmark: _GoBack]              В целях исполнения Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», распоряжения Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде», (перечень других распоряжений и приказов), а также в целях формирования единого информационно-образовательного пространства системы образования Красноармейский район, а также приказа УО администрации МО Красноармейский район от 12.12.2014 года № 1229 
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Утвердить План ввода в эксплуатацию в МБОУ СОШ № 55 информационной системы автоматизации образовательных учреждений «Сетевой город Образование» (далее ИС «СГО») (Приложение №1).
2. Назначить администратором ИС «СГО» заместителя директора школы по УВР Тищенко Е.А., заместителем администратора ИС «СГО» в случае отсутствия на рабочем месте Тищенко Е.А. назначить Гоголь Н.Н.
3. Ответственным за технологическое  программное обеспечение ИС «СГО» Карпенко О.А.
4. Координаторами направлений ИС «СГО»:
4.1  Начального образования – учителя начальных классов Гирька Н.Л.
 Среднего и старшего образования Бартеневу Е.В.
5. Администратору ИС «СГО» Тищенко Е.А.
5.1. Обеспечить доступ педагогов школы  к ИС «СГО».
5.2. Организовать обучение  координаторов  и педагогов школы работе в среде ИС «СГО».
5.3. Обеспечить ввод данных согласно Плану ввода основных данных в ИС «СГО» (Приложения №2, №3).
5.4. В срок до  16.12. 2014 г. утвердить Положение об использовании ИС «СГО» в учреждении.
5.5. Внести изменения в должностные инструкции сотрудников (при необходимости).
6. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

Директор МБОУСОШ № 55                                                        М.В. Корниенко
                           Приложение № 1
                           УТВЕРЖДЕН
                  приказом  ______
                            от _____ г. № ______

План 
ввода в эксплуатацию в МБОУ СОШ № 55 ИС «СГО»

	№
	Название этапа
	Ответственные
	Сроки

	1. 
	Установка системы на сервере. Создание базы данных ОУ.
	Руководитель, заместители руководителей 
	До 25.12.2014

	2. 
	Обучение координаторов 
	Администратор 
	До 25.12.2014

	3. 
	Создание базы данных сотрудников УпрО
	Администратор, координаторы  УО
	До 25.12.2014

	4. 
	Обучение сотрудников  
	Координатор
	По графику УО

	5. 
	Предоставление еженедельного отчета о ходе внедрения
	Администратор 
	Суббота 

	6. 
	Ввод основных данных МБОУ СОШ № 55
	Руководитель, координатор 
	До 25.12.2014

	7. 
	Ввод и ведение расписания
школы
	Заместитель руководителя 
	До 25.12.2014

	8. 
	Ввод календарно-тематического планирования
школы
	Заместитель руководителя 
	До 15.01.2015

	9. 
	Организация обучения сотрудников 

	Координаторы 
	До 30.12.2014

	10. 
	Ввод информации о движении учащихся 
	Администратор, секретарь
	В день подачи заявления

	11. 
	Ведение электронных классных журналов (текущие оценки, отметки о посещаемости) 
	Администратор, педагоги-предметники, классные руководители 
	


ежедневно

	12. 
	Ввод домашних заданий по предметам 
	Администратор, педагоги-предметники 
	

	13. 
	Использование коммуникативных функций системы (форум, электронная почта, доска объявлений) 
	Руководитель, координатор
	По мере необходимости

	14. 
	Подключение учебных курсов 
	Администратор, координаторы 
	По мере необходимости


                Приложение № 2
                                                                                                
                                                                                                       УТВЕРЖДЕН
       Приказом 
      от _________   г. 
       № __________

План ввода основных данных в ИС «СГО» 
В МБОУ СОШ № 55

	№
	Название этапа
	Ответственные
	Предельные сроки

	1.
	Ввод основных данных (создание структуры школы) в «Мастере ввода данных»:
· периоды учебного года;
· список сотрудников;
· список преподаваемых предметов;
· профили учебного плана;
· предельные нагрузки учебного плана;
· предметы, преподаваемые в параллелях;
· типы учебных периодов;
· границы учебных периодов;
· классы.
	Администратор, координаторы, операторы 
	




До 25.12.2014

	2.
	Ввод баз данных обучающихся, родителей. 
Для обучающихся ввести:
· Ф.И.О., логин, пароль;
· дата рождения;
· пол;
· паспорт и/или свидетельство о рождении;
· место жительства;
· домашний телефон.
Для родителей ввести:
· Ф.И.О., логин, пароль, 
· пол.
	Классные руководители, оператор 
	



До 25.12.2014

	3.
	Ввод приказов о движении учащихся

	Оператор, секретарь
	В день подачи заявления

	4.
	Выставление итоговых оценок за ______учебный год (четверти, год ). 
	Учителя-предметники
	Последний день четверти, полугодия, учебного года
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